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Programma di tirocinio MAE

Ministero degli Affari Esteri

| Bando 2010(apertura 19/1/10 chiusura 8/2/10)

I iAiProgr ammi di tirocinio dpluhto Fdddaezooneo CRUA& 0,destinataabstudenti armvirsitariritaliani désiderasitdia g
sperimendre la realta lavorativa e rappresentano un'importante iniziativa che avvicina il mondo accademico e il mondo delrémdwaadiureandi e ndaureati la
possibilita di effettuare un periodo di formazione on the job presso enti privati e ammimistpabbliche.

I Programmi di tirocinio si basano su una coll abomrzomeCRUle tra AENti Ospita

Nell 6ambito della gestione dei Pr ogr ammiaCRUI, laFdindabnane GRUImsi,impegear avacaogliave leooffeirteedi tirooinioa |
pervenute dagli Enti Ospitanti, e a pubblicarle on line tramite elenchi strutturati denominati BANDI. Tali bandi sonndéssinteme degli avvisi pubblici di offerte di
stage.

L6éobi etitPirvwoagr cdaenima d i é awiarestudemiiuniverditaxilitaliani ai tirocini formativi e di orientamento che il Ministero degli Affari Esteri affisode
sue sedi.

Il Programma e riservato ai laureati di | livello e a laureandeolaureati di laurea specialistica, di laurea magistrale a ciclo unico e di vecchio ordinamento particolarmel
meritevoli e potenzialmente interessati a conoscere direttamente e concretamente aspetti e attivita svolte dalla Puldtibtaziomen nk settore delle relazioni
internazionali.
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Destinatari

Le offerte di tirocinio pubblicate in questo avviso pubblico sono rivolte a laureati di | livello e a laureandi e nebdaspeatalistica, magistrale, a ciclo unico e di vecchio
ordinamentdli tutte le Universita italiane, associate alla CRUI, che aderiscono al programma e al presente bando e che abbianedusisguenti

Per i laureati di | livello:

aver conseguito la laurea di | livello da non oltre 18 mesi dalla data di iniziostidje;

aver conseguito la laurea con una votazione non inferiore a 105/110;

avere un eta non superiore ai 25 anni (non avere piu di 28 anni compiuti al momento della scadenza del presente bando);

avere una conoscenza adeguata della lingua inglese e/dimplia straniera richiesta dalla sede di destinazione presdsitacofioscenze linguistiche verranno
attestate da una o piu certificazioni internazionali e/o dal piano di studi relativo al corso di Jaurea

Per i laureandi di specialistica, magistralea ciclo unico e di vecchio ordinamento:

aver acquisito 60 crediti sui 120 previsti per gli iscritti alla laurea specialistica;

aver acquisito 240 crediti per gli iscritti alla laurea magistrale e a ciclo unico;

aver superato il 70 % degli esami previstigercorso di studi per gli iscritti al vecchio ordinamento;

avere una media non inferiore a 27/30;

avere unbéet”™ non superiore ai 28 anni (non avere pi%m di 28 anni compi
avere unha conoscenza adeguata d#lfua inglese e/o della lingua straniera richiesta dalla sede di destinazione preseetiangscenze linguistiche verranno
attestate da una o piu certificazioni internazionali e/o dal piano di studi relativo al corso di Jaurea

Per i laureati di spedalistica, magistrale, a ciclo unico e di vecchio ordinamento :

aver conseguito la laurea da non oltre 18 mesi rispetto alla data di inizio del tirocinio (il tirocinio deve iniziar@&nesi);

aver conseguito la laurea con una votazione non inéeadr05/110;

avere una conoscenza adeguata della lingua inglese e/o della lingua straniera richiesta dalla sede di destinazioneemsumizenze linguistiche verranno
attestate da una o piu certificazioni internazionali e/o dal piano di studiivelal corso di laureg

avere un eta non superiore ai 28 anni (non avere piu di 28 anni compiuti della scadenza del presente bando)
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Tempi e scadenze
Le scadenze che regolano la presente offerta di tirocini sono le seguenti:

Ministero degli Affari Esteri

- 19 gennaio 8 febbraio 2010pubblicazione del bando e possibilita di invio delle candidature;
- 3 maggio 2010 3 agosto 2010: periodo di svolgimento del tirocinio.
La durata dei tirocini offerti dal MAE & di 3 mesi con la possibilita di proroga per un altro mese.

Invio candidatura

La candidatura alle offerte del presente bando puo essere ies@htgivamente n | i ne c ol | e gham/dnevsciul.it/arbeinidirocmievdernitzrzoo e non
febbraio 2010.

Una volta inviata, la candidatura non e piu modificabile.

Tutte le candidature pervenute entro la data di scadenza del presente bando saseiepigmate dalle rispettive Universita di afferenza. Al termine della preselezione, le
candidature ritenute idoneagli atenei verranno esaminate da una commissione congiunta-Nr&Bdazione CRUI che valutera le domande pervenute seguendo una
procedura oggettiva di verifica dei requi siti p r e aidisdonipetedza formaateddalle sedi dspitanti, e 1
chiaramente indicate sul bando.

Al termine della procedura di valutazione verranno contattati, direttamente dai referenti dei prop@lterdiesclusivamente candi dat i ri sudtagea t i
pubblicata.

Non verranno pubblicate graduatorie né verranno date informazioni sulle posizioni individuali.


http://www.crui.it/tirocini/tirociniwa

ki

Nelcasoincui candidati risultat:i i donei dovesser o r i nnompotiagno @u ri@ahdidars pef illProgranmadi s t
Tirocinio MAE i Fondazione CRUI.
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Qualora il vincitore di un tirocinio decida di rinunciare, in seguito ad un'accettazione, € pregato di comunicare teraptstiaindecisione per evitare disordini nella
programmazione die attivita all'interno delle sedi ospitanti.

Rimborso spese

La partecipazione agli stage offerti dal MAE non preee@RJ. al cuna for ma di |
In alcune Universita aderenti ai Programmi di Tirogidella Fondazione CRUI sono previste forme di sostegno economico per gli studenti, pertanto € consigliabile chiec
ai ri spettivi Atenei di afferenza se esistono for me di agevolazione econo
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Codice

AMB 0 A

PROGRAMMA DI TIROCINIO MAE 1T FONDAZIONE CRUI

ELENCO OFFERTE DI TIROCINI

Periodo di effettuazione stage©3/05/2010 03/08/2010

AMBASCIATA D'ITALIA - TIRANA

Ufficio Scolastico

ALBANIA

- Abilita richieste

Il tirocinante, preferibilmente con uf
profilo di formazione umanistica o i
Scienze della Formazione, dovra
essere motivato per i settori della
promozione della lingua e cultura
italiana e della formazione nel settc
scolastico. Dovra possedere capac
di analisi e di sintesi nonché abilita

redazionali, ed anche attitudine al undattivit®™ di ril
dialogo e alla collaborazione nelle esterni con i diversi interlocutori albanes
relazioni esterne. Sirichiede la |l egati all 6insegna
conoscenza di applicativi informatic del | 6Educazi one e
(pacchetto Office). Universita, scuole locali) e partecipera
quindial | 6azi one comp

Inglese discreto

| Descrizione attivita

Il tirocinante collaborera con Dirigente
Scolastico nelle attivita di preparazione (
documenti connessi
della lingua italiana in Albania. Partecipe
inoltre al monitoraggio delle attivita
didattiche, curriculari ed extracurriculari.
Sempre in raccordo con il Dirigee
scolastico, il tirocinante svolgera

promozione e di diffusione della lingua €
del sistema formativo italiano.
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AMB 0B AMBASCIATA D'ITALIA -TIRANA | ALBANIA Il candidato deve possedere Inglese discreto Il tirocinante partecipera alle attivita di
Cancelleria Diplomatica undadeguata moti proiezione esterna sviluppate attraverso
settore delle relazio internazionali e sezione stampa dell
conoscere le principali applicazioni all danali si ed el a
informatiche di uso comune. Dovra carattere politico.
possedere capacita di analisi, Di particolare interesse potra essere il
redazionali e di sintesi. coinvolgimento del tirocinante
nell dorgani zzazion
istituzionale e degli incontri politici
bilaterali.
Il tirocinante potra infine essere chiamat:
svolgere alcune attivita in collaborazione
con | a Segreteria
ritenute di particolare utilita per la
conoscenza dei meccanismi di
funzionamento e di coordinamento di un
strutturacopl essa come |
déltalia a Tirana.
AMB O C AMBASCIATA D'ITALIA -TIRANA  ALBANIA Il candidato deve avere una buona. Inglese discreto . Il tirocinante partecipera ai processi
Ufficio Amministrativo conoscenza della Contabilita di Sta decisionali delle diverse tipologie di spes
con particolare riferimento al bilanc con particolare riferimento a quelle di
economi co deicosa.l | funzionamento. Sa inoltre chiamato a
Deve inoltre saper utilizzare Interne monitorare forniture di beni e servizi
ed i principali software attualmente contrattualmente gia previste. Potra infin
uso. partecipare ad analisi e verifiche per la
valutazione della correttezza e della qua
della spesa.
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AMBASCIATA D'ITALIA -TIRANA
Ufficio Commerciale

ALBANIA

Il candidato deve possedere
undadeguata moti
settore economieoommerciale in
ambito internazionale e conoscere
principali applicazioni informatiche
di uso comune. Dovra possedere
capacita di analisi, redazionali e di
sintesi.

Inglese discreto

Il tirocinante effettuera un lavoro di ricerc
ed analisi sui principali dati economici e
commer ci al i rel ati
chiamato a predisporre specifici rapporti
sulla situazione economica del Paese e
sul | 6 an daretazioni comntereial
bilaterali tra Italia ed Albania. Potra infin:
essere coinvolto n
specifici eventi di carattere economico
commerciale.

AMB 1

AMBASCIATA D'ITALIA -
JEREVAN - Ufficio Commerciale

ARMENIA

Redazione chiardi testi in lingua
italiana, capacita di comunicazione
lingua straniera. Facilita di
relazionament@on enti esterni,
ottima capacita di uso del compute!
delle sue applicazioni (in particolare
per quanto riguarda la realizzazione
di grafici). Capacitali adattamento il
un contesto altamente disagiato.

Inglese fluente

Approfondimento tematiche di natura
culturale ed economica. Eventuale pres:
contatti con imprese armene.

AMB 2 A

AMBASCI ATA DU®IENNAL

Segreteria Consolare

AUSTRIA

Conogenze informatiche di base.

Tedesco fluente

Il tirocinante si occupera delle tematiche

af ferenti all 6ar ea
con riferimento alle varie articolazioni
del | 6assi stenza ai

comunita imprenditoriale italiana presen
sul territorio austriaco e alle comunicazic
con il pubblico.
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AMBZB

AMBASCIATA D'ITALIA -VIENNA -
Ufficio Stampa

AUSTRIA

Conoscenze informatiche di base.

Tedesco fluente

&
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Il tirocinante sara chiamato a collaborare
con | o6Ufficiteitadt am
analisi delle dinamiche di politica interna
ed internazional e

| 6esame quotidiano
déinformazi one, n o
delle rassegne stampe quotidiane.

AMB 3

AMBASCIATA D'ITALIA
BAKU

AZERBAIJAN

Conoscenza del programma Word.

Inglese discreto

Il tirocinante potra seguire la politica estt
oppure la politica interna. In alternativa,
oppure in aggiunta, l'evoluzione econom
del Paese, con particolare riguardo alle
questioni energetiche (eatione,
esportazione, transito di gas e petrolio).
L'attivita del tirocinante potrebbe infine
essere indirizzata verso la promozione €
organizzazione di eventi culturali.

AMB 4

AMBASCIATA D'ITALIA - MINSK

BELARUS

Conoscenze informatiche (windows
internet,Excel PowerPoink
Formazione economica

Inglese fluente,
russo discreto
necessario

Analisi e ricerca su temi economico
commerciali. Analisi del settore agricolo.
Analisi della presenza imprenditoriale
italiana nel Paese, prospettive di creseit
sviluppo.

AMB 5

AMBASCIATA D'ITALIA -
BRUXELLES - Ufficio Commerciale
Scientifico

BELGIO

Laurea in materie economico
giuridiche. Buona conoscenza degl
strumenti informatici.

Inglese fluente.

Affiancamento dei funzionari dell'ufficio
commercia¢ e dell'ufficio dell’Addetto
Scientifico. Partecipazione a conferenze
seminari ed organizzazione di eventi.
Redazione di brevi rapporti e rassegna
stampa.
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informatiche. Ottime capacita di

entrare in relazione con interlocutor

esterni e con il mondo accademico.
Spirito doéinizia
lavorare in squadra.

preferenziale,
serbecraoato
discreto
preferenziale

AMB 6 A A MBASCI ATA DO61 TALBOSNIA Laurea in discifine diplomatice Inglese fluente,  ll/la tirocinante collaboreraon il
SARAJEVO ERZEGOVINA  internazionaliste. Ottime capacita : francese discretc funzionario responsabile, nel seguire le
Ufficio politico informatiche. Ottime capacita di tematiche di carattere multilaterale,
entrare in relazione con interlocutor mantenendo i contatti con le numerose
esterni Spiritec agenzie di Organizzazioni Internazionali
di lavorare in squadra. presenti a Sarajevo (EUSR, OSCE,
Commissione Europea, UNDP, etc.). In
particolare, egli/ell sara chiamato/a a
coadiuvare il funzionario
nell daggi ornament o
all ordine del gi o
a riunioni e seminari.
AMB 6 B AMBASCI ATA D61 TALBOSNIA Laurea o background tpo Inglese fluente, : Il/la tirocinante collaborera con il
SARAJEVO Ufficio culturale ERZEGOVINA i umanistico. Ottime capacita francese discretc funzionario responsabile, nelle attivita

del |l a Sezione Cul't
all dorgani zzazione
cul turali, all 6ass

studio ed alla gestione deb@itato di
Sarajevo della Societa Dante Alighieri.
Egli/ella dovra, inoltre, curare i contatti
con il locale mondo accademico per la
realizzazione di eventi e progetti nel sett
culturale, educativo e scientifico.
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AMBASCI ATA DSG)FI'AAL

Ufficio Commerciale

BULGARIA

Capacita di lettura e sintesi di testi,
relazioni e documenti sia in italiano
sia in lingua inglese e/o francese.
Capacita di redazione di testi,
relazioni e sintesi di conferenze,
anche nelle lingue straniere
menzionate. Aitudine alle relazioni
interpersonali e al lavoro di gruppo.
Buona conoscenza degli strumenti
informatici, in particolare dei piu
diffusi software di elaborazione test
fogli elettronici, navigazione in
Internet e Posta elettronica.

Inglese fluente

Attivita di studio, approfondimento
normativo e ricerca sulle conseguenze
dell'ingresso della Bulgaria nell'UE.
Collaborazione con il responsabile
dell'ufficio economico commerciale nella
redazione di testi, relazioni e dossier sug
aspetti principali déh realta del Paese.
Partecipazione a seminari e conferenze
organizzate da enti governativi ed
associazioni. Collaborazione con il
personale degli uffici delle altre istituzion
economiche italiane presenti in Bulgaria

AMB 7 B

AMBASCIATA D'ITALIA A S OFIA
Ufficio culturale

BULGARIA

Capacita di lettura e sintesi di testi,
relazioni e documenti sia in italiano
sia in lingua inglese e/o francese.
Capacita di redazione di testi,
relazioni e sintesi di conferenze,
anche nelle lingue straniere
menzionateAttitudine alle relazioni
interpersonali e al lavoro di gruppo.
Buona conoscenza degli strumenti
informatici, in particolare dei piu
diffusi software di elaborazione test
fogli elettronici, navigazione in

Internet e posta elettronica.

Inglese fluente

Supporto alla gestione della Cooperazio
Bilaterale con le istituzioni bulgare, ove
prevedano lo studio della Lingua Italiana
promozione della collaborazione nella
formazione universitaria; supporto e
partecipazione a iniziative e manifestazi
cultural; redazione di documenti attinent
le attivita sopra esposte, sotto la
supervisione e in stretta collaborazione ¢
il Coordinatore Culturale e il responsabil
dell'Ufficio Scuole.

10
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AMB 9 A MBASCI ATA D61 TAL CROAZIA Studi in discipline giuridiche, Inglese fluente Il tirocinantecollaboreracon i responsablll

ZAGABRIA Cancelleria Consolare e economiche o Scienze Palitiche; del | 6ufficio Conso
Ufficio Politico Scienze diplomatiche ed domanda di servizi consolari (in
Internazionali, Lingue e Letterature collaborazione con il personale addetto)
Straniere, Sociologia, Scienze delle mi g | i o rakeofiertaldéglastessic
Comunicazione. Comunicazione gestione ed aggiornamento sul sito inter
istituzionale; attitudine alle relazion della Sedeper gli aggiornamenti su
con i pubblico; buona conoscenza normativa e procedure consolari;
delle procedure informatiche. collaborazione e assistenza per

documentazione riunioni Ambasciate UE
I tirocinante collaborera con il funzionari
responsabile degli affari politici nella
redazione di rapporti periodici da inviare
MAE in materia di politica interna, estere
rapporti bilaterali ItaliaCroazia.
Collaborazione con I'Ufficio Politico nella
elaborazione delle rassegne stampa di
interesse dell'Ufficio Politico. Il
Tirocinante potra inoltre fornirequalora
ritenuta utile, in coordinamento con il
Responsabile dell'Ufficio Commerciale
attivita di supporto e collaborazione
all'Ufficio Commerciale dell'Ambasciata.
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