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Programma di tirocinio MAE  

 

I Bando 2010 (apertura 19/1/10- chiusura 8/2/10) 
 

I ñProgrammi di tirocinio della Fondazione CRUIò nascono come punto dôincontro tra domanda e offerta di stage, destinato a studenti universitari italiani desiderosi di 

sperimentare la realtà lavorativa e  rappresentano un'importante iniziativa che avvicina il mondo accademico e il mondo del lavoro offrendo a laureandi e neo-laureati la 
possibilità di effettuare un periodo di formazione on the job presso enti privati e amministrazioni pubbliche. 

 

I Programmi di tirocinio si basano su una collaborazione tra ñEnti Ospitantiò e le Universit¨ Italiane, coordinata dalla Fondazione CRUI. 

 
Nellôambito della gestione dei Programmi di Tirocinio, servizio offerto alle Universit¨ aderenti alla CRUI, la Fondazione CRUI si impegna a raccogliere le offerte di tirocinio, 

pervenute dagli Enti Ospitanti, e a pubblicarle on line tramite elenchi strutturati denominati BANDI. Tali bandi sono da intendersi come degli avvisi pubblici di offerte di 

stage.  
 

Lôobiettivo del ñProgramma di tirocinio MAEò è avviare studenti universitari italiani ai tirocini formativi e di orientamento che il Ministero degli Affari Esteri offre presso le 

sue sedi.  

Il Programma è riservato ai laureati di I livello e a laureandi e neolaureati di laurea specialistica, di laurea magistrale a ciclo unico e di vecchio ordinamento particolarmente 

meritevoli e potenzialmente interessati a conoscere direttamente e concretamente aspetti e attività svolte dalla Pubblica Amministrazione nel settore delle relazioni 

internazionali. 
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Destinatari 
 
Le offerte di tirocinio pubblicate in questo avviso pubblico sono rivolte a laureati di I livello e a laureandi e neo laureati di specialistica, magistrale, a ciclo unico e di vecchio 

ordinamento di tutte le Università italiane, associate alla CRUI, che aderiscono al  programma e al presente bando e che abbiano i seguenti requisiti: 

 
 

 

Per i laureati di I livello:  

 aver conseguito la laurea di I livello da non oltre 18 mesi dalla data di inizio dello stage; 

 aver conseguito la laurea con una votazione non inferiore a 105/110; 

 avere un età non superiore ai 25 anni (non avere più di 28 anni compiuti al momento della scadenza del presente bando); 

 avere una conoscenza adeguata della lingua inglese e/o della lingua straniera richiesta dalla sede di destinazione prescelta. (Le conoscenze linguistiche verranno 

attestate da una o più certificazioni internazionali e/o dal piano di studi relativo al corso di laurea); 

 

Per i laureandi di specialistica, magistrale, a ciclo unico e di vecchio ordinamento: 

 aver acquisito 60 crediti sui 120 previsti per gli iscritti alla laurea specialistica; 

 aver acquisito 240 crediti per gli iscritti alla laurea magistrale e a ciclo unico; 

 aver superato il 70 % degli esami previsti dal percorso di studi per gli iscritti al vecchio ordinamento; 

 avere una media non inferiore a 27/30; 

 avere unôet¨ non superiore ai 28 anni (non avere pi½ di 28 anni compiuti al momento della scadenza del presente bando); 

 avere una conoscenza adeguata della lingua inglese e/o della lingua straniera richiesta dalla sede di destinazione prescelta. (Le conoscenze linguistiche verranno 

attestate da una o più certificazioni internazionali e/o dal piano di studi relativo al corso di laurea); 

 

Per i laureati di specialistica, magistrale, a ciclo unico e di vecchio ordinamento : 

 aver conseguito la laurea da non oltre 18 mesi rispetto alla data di inizio del tirocinio (il tirocinio deve iniziare entro i 18 mesi); 

 aver conseguito la laurea con una votazione non inferiore a 105/110; 

 avere una conoscenza adeguata della lingua inglese e/o della lingua straniera richiesta dalla sede di destinazione prescelta. (Le conoscenze linguistiche verranno 

attestate da una o più certificazioni internazionali e/o dal piano di studi relativo al corso di laurea); 

 avere un età non superiore ai 28 anni (non avere più di 28 anni compiuti della scadenza del presente bando) 
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Tempi e scadenze 
Le scadenze che regolano la presente offerta di tirocini sono le seguenti: 

- 19 gennaio - 8 febbraio 2010: pubblicazione del bando e possibilità di invio delle candidature; 

- 3 maggio 2010 ï 3 agosto 2010: periodo di svolgimento del tirocinio. 

La durata dei tirocini offerti dal MAE è di 3 mesi con la possibilità di proroga per un altro mese. 

 

Invio candidatura 

 
La candidatura alle offerte del presente bando può essere inviata esclusivamente on line collegandosi allôindirizzo http://www.crui.it/tirocini/tirociniwa entro e non oltre lô8 

febbraio 2010.  

 

Una volta inviata, la candidatura non è più modificabile. 

 

Tutte le candidature pervenute entro la data di scadenza del presente bando saranno pre-selezionate dalle rispettive Università di afferenza. Al termine della preselezione, le 

candidature ritenute idonee dagli atenei verranno esaminate da una commissione congiunta MAE - Fondazione CRUI che valuterà le domande pervenute seguendo una 

procedura oggettiva di verifica dei requisiti previsti da bando e di verifica dellôattinenza del piano di studi alla richiesta di competenze formulate dalle sedi ospitanti, 

chiaramente indicate sul bando.  

 

Al termine della procedura di valutazione verranno contattati, direttamente dai referenti dei propri atenei, solo ed esclusivamente i candidati risultati idonei allôofferta di stage 

pubblicata.  

 
Non verranno pubblicate graduatorie né verranno date informazioni sulle posizioni individuali. 

 

 
 

 

http://www.crui.it/tirocini/tirociniwa
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Nel caso in cui i candidati risultati idonei dovessero rinunciare allôofferta di stage pubblicata nel presente bando non potranno più ricandidarsi per il Programma di 

Tirocinio MAE  ï Fondazione CRUI.  

 

Qualora il vincitore di un tirocinio decida di rinunciare, in seguito ad un'accettazione, è pregato di comunicare tempestivamente tale decisione per evitare disordini nella 
programmazione delle attività  all'interno delle sedi ospitanti. 

 

Rimborso spese  

 
La partecipazione agli stage offerti dal MAE non prevede alcuna forma di rimborso spese n® dallôEnte Ospitante n® dalla Fondazione CRUI. 

In alcune Università aderenti ai Programmi di Tirocinio della Fondazione CRUI sono previste forme di sostegno economico per gli studenti, pertanto è consigliabile chiedere 
ai rispettivi Atenei di afferenza se esistono forme di agevolazione economica per lôeffettuazione dei tirocini. 
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PROGRAMMA DI TIROCINIO  MAE ï FONDAZIONE CRUI  

 

ELENCO OFFERTE DI TIROCINI   

 

Periodo di effettuazione stage: 03/05/2010 - 03/08/2010 

Codice  Sede  Paese  Abilità richieste  Lingua  Descrizione attività  N° 

posti 

AMB 0 A  AMBASCIATA D'ITALIA - TIRANA 

Ufficio Scolastico  

ALBANIA   Il tirocinante, preferibilmente con un 

profilo di formazione umanistica o in 

Scienze della Formazione, dovrà 

essere motivato per i settori della 

promozione della lingua e cultura 

italiana e della formazione nel settore 

scolastico. Dovrà possedere capacità 

di analisi e di sintesi nonché abilità 

redazionali, ed anche attitudine al 

dialogo e alla collaborazione nelle 

relazioni esterne. Si richiede la 
conoscenza di applicativi informatici 

(pacchetto Office).  

Inglese discreto  Il tirocinante collaborerà con il Dirigente 

Scolastico nelle attività di preparazione di 

documenti connessi con lôinsegnamento 

della lingua italiana in Albania. Parteciperà 

inoltre al monitoraggio delle attività 

didattiche, curriculari ed extracurriculari.  

Sempre in raccordo con il Dirigente 

scolastico, il tirocinante svolgerà 

unôattivit¨ di rilievo in termini di contatti 

esterni con i diversi interlocutori albanesi 

legati allôinsegnamento (Ministero 
dellôEducazione e della Scienza Albanese, 

Università, scuole locali) e parteciperà 

quindi allôazione complessiva di 

promozione e di diffusione della lingua e 

del sistema formativo italiano.  

1 
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Codice  Sede  Paese  Abilità richieste  Lingua  Descrizione attività  N° 

posti 

AMB 0 B  AMBASCIATA D'ITALIA - TIRANA 

Cancelleria Diplomatica  

ALBANIA   Il candidato deve possedere 

unôadeguata motivazione per il 

settore delle relazioni internazionali e 

conoscere le principali applicazioni 

informatiche di uso comune. Dovrà 

possedere capacità di analisi, 
redazionali e di sintesi.  

Inglese discreto  Il tirocinante parteciperà alle attività di 

proiezione esterna sviluppate attraverso la 

sezione stampa dellôAmbasciata ed 

allôanalisi ed elaborazione di rapporti di 

carattere politico.  

Di particolare interesse potrà essere il 
coinvolgimento del tirocinante 

nellôorganizzazione delle visite a livello 

istituzionale e degli incontri politici 

bilaterali.  

Il tirocinante potrà infine essere chiamato a 

svolgere alcune attività in collaborazione 

con la Segreteria dellôAmbasciatore, 

ritenute di particolare utilità per la 

conoscenza dei meccanismi di 

funzionamento e di coordinamento di una 

struttura complessa come lôAmbasciata 

dôItalia a Tirana.  

1 

AMB 0 C  AMBASCIATA D'ITALIA - TIRANA 
Ufficio Amministrativo  

ALBANIA   Il candidato deve avere una buona 
conoscenza della Contabilità di Stato 

con particolare riferimento al bilancio 

economico ed allôanalisi dei costi. 

Deve inoltre saper utilizzare Internet 

ed i principali software attualmente in 

uso.  

Inglese discreto  Il tirocinante parteciperà ai processi 
decisionali delle diverse tipologie di spesa, 

con particolare riferimento a quelle di 

funzionamento. Sarà inoltre chiamato a 

monitorare forniture di beni e servizi 

contrattualmente già previste. Potrà infine 

partecipare ad analisi e verifiche per la 

valutazione della correttezza e della qualità 

della spesa.  

1 
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Codice  Sede  Paese  Abilità richieste  Lingua  Descrizione attività  N° 

posti 

AMB 0 D  AMBASCIATA D'ITALIA - TIRANA 

Ufficio Commerciale  

ALBANIA   Il candidato deve possedere 

unôadeguata motivazione per il 

settore economico-commerciale in 

ambito internazionale e conoscere le 

principali applicazioni informatiche 

di uso comune. Dovrà possedere 
capacità di analisi, redazionali e di 

sintesi.  

Inglese discreto  Il tirocinante effettuerà un lavoro di ricerca 

ed analisi sui principali dati economici e 

commerciali relativi allôAlbania. Sar¨ 

chiamato a predisporre specifici rapporti 

sulla situazione economica del Paese e 

sullôandamento delle relazioni commerciali 
bilaterali tra Italia ed Albania. Potrà infine 

essere coinvolto nellôorganizzazione di 

specifici eventi di carattere economico-

commerciale.  

1 

AMB 1  AMBASCIATA D'ITALIA - 

JEREVAN - Ufficio Commerciale  

ARMENIA  Redazione chiara di testi in lingua 

italiana, capacità di comunicazione in 

lingua straniera. Facilità di 

relazionamento con enti esterni, 

ottima capacità di uso del computer e 

delle sue applicazioni (in particolare 

per quanto riguarda la realizzazione 

di grafici). Capacità di adattamento in 

un contesto altamente disagiato.  

Inglese fluente  Approfondimento tematiche di natura 

culturale ed economica. Eventuale presa di 

contatti con imprese armene.  

1 

AMB 2 A  AMBASCIATA DôITALIA - VIENNA 
Segreteria Consolare  

AUSTRIA  Conoscenze informatiche di base.  Tedesco fluente  Il tirocinante si occuperà delle tematiche 
afferenti allôarea consolare, in particolare 

con riferimento alle varie articolazioni 

dellôassistenza ai connazionali ed alla 

comunità imprenditoriale italiana presente 

sul territorio austriaco e alle comunicazioni 

con il pubblico.  

2 
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Codice  Sede  Paese  Abilità richieste  Lingua  Descrizione attività  N° 

posti 

AMB 2 B  AMBASCIATA D'ITALIA -VIENNA - 

Ufficio Stampa  

AUSTRIA  Conoscenze informatiche di base.  Tedesco fluente  Il tirocinante sarà chiamato a collaborare 

con lôUfficio Stampa nelle attività di 

analisi delle dinamiche di politica interna 

ed internazionale dellôAustria attraverso 

lôesame quotidiano dei principali organi 

dôinformazione, nonch® nella redazione 
delle rassegne stampe quotidiane.  

1 

AMB 3  AMBASCIATA D'ITALIA  

BAKU  

AZERBAIJAN  Conoscenza del programma Word.  Inglese discreto  Il tirocinante potrà seguire la politica estera 

oppure la politica interna. In alternativa, 

oppure in aggiunta, l'evoluzione economica 

del Paese, con particolare riguardo alle 

questioni energetiche (estrazione, 

esportazione, transito di gas e petrolio). 

L'attività del tirocinante potrebbe infine 

essere indirizzata verso la promozione ed 

organizzazione di eventi culturali.  

2 

AMB 4  AMBASCIATA D'ITALIA - MINSK  BELARUS  Conoscenze informatiche (windows, 

internet, Excel, PowerPoint). 

Formazione economica  

Inglese fluente, 

russo discreto 

necessario  

Analisi e ricerca su temi economico-

commerciali. Analisi del settore agricolo. 

Analisi della presenza imprenditoriale 

italiana nel Paese, prospettive di crescita e 
sviluppo.  

1 

AMB 5  AMBASCIATA D'ITALIA -

BRUXELLES - Ufficio Commerciale-

Scientifico  

BELGIO  Laurea in materie economico-

giuridiche. Buona conoscenza degli 

strumenti informatici.  

Inglese fluente.  Affiancamento dei funzionari dell'ufficio 

commerciale e dell'ufficio dell'Addetto 

Scientifico. Partecipazione a conferenze e 

seminari ed organizzazione di eventi. 

Redazione di brevi rapporti e rassegna 

stampa.  

1 
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Codice  Sede  Paese  Abilità richieste  Lingua  Descrizione attività  N° 

posti 

AMB 6 A  AMBASCIATA DôITALIA - 

SARAJEVO  

Ufficio politico  

BOSNIA 

ERZEGOVINA  

Laurea in discipline diplomatico-

internazionaliste. Ottime capacità 

informatiche. Ottime capacità di 

entrare in relazione con interlocutori 

esterni. Spirito dôiniziativa e capacit¨ 

di lavorare in squadra.  

Inglese fluente, 

francese discreto  

Il/la tirocinante collaborerà con il 

funzionario responsabile, nel seguire le 

tematiche di carattere multilaterale, 

mantenendo i contatti con le numerose 

agenzie di Organizzazioni Internazionali 

presenti a Sarajevo (EUSR, OSCE, 
Commissione Europea, UNDP, etc.). In 

particolare, egli/ella sarà chiamato/a a 

coadiuvare il funzionario 

nellôaggiornamento dei vari dossiers 

allôordine del giorno e nella partecipazione 

a riunioni e seminari.  

1 

AMB 6 B  AMBASCIATA DôITALIA - 

SARAJEVO Ufficio culturale  

BOSNIA 

ERZEGOVINA  

Laurea o background di tipo 

umanistico. Ottime capacità 

informatiche. Ottime capacità di 

entrare in relazione con interlocutori 

esterni e con il mondo accademico. 

Spirito dôiniziativa e capacit¨ di 

lavorare in squadra.  

Inglese fluente, 

francese discreto 

preferenziale, 

serbo-croato 

discreto 

preferenziale  

Il/la tirocinante collaborerà con il 

funzionario responsabile, nelle attività 

della Sezione Culturale dellôAmbasciata, 

allôorganizzazione di manifestazioni 

culturali, allôassegnazione delle borse di 

studio ed alla gestione del Comitato di 

Sarajevo della Società Dante Alighieri. 
Egli/ella dovrà, inoltre, curare i contatti 

con il locale mondo accademico per la 

realizzazione di eventi e progetti nel settore 

culturale, educativo e scientifico.  

1 
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Codice  Sede  Paese  Abilità richieste  Lingua  Descrizione attività  N° 

posti 

AMB 7 A  AMBASCIATA DôITALIA - SOFIA 

Ufficio Commerciale  

BULGARIA  Capacità di lettura e sintesi di testi, 

relazioni e documenti sia in italiano, 

sia in lingua inglese e/o francese. 

Capacità di redazione di testi, 

relazioni e sintesi di conferenze, 

anche nelle lingue straniere 
menzionate. Attitudine alle relazioni 

interpersonali e al lavoro di gruppo. 

Buona conoscenza degli strumenti 

informatici, in particolare dei più 

diffusi software di elaborazione testi, 

fogli elettronici, navigazione in 

Internet e Posta elettronica.  

Inglese fluente  Attività di studio, approfondimento 

normativo e ricerca sulle conseguenze 

dell'ingresso della Bulgaria nell'UE. 

Collaborazione con il responsabile 

dell'ufficio economico - commerciale nella 

redazione di testi, relazioni e dossier sugli 
aspetti principali della realtà del Paese. 

Partecipazione a seminari e conferenze 

organizzate da enti governativi ed 

associazioni. Collaborazione con il 

personale degli uffici delle altre istituzioni 

economiche italiane presenti in Bulgaria.  

1 

AMB 7 B  AMBASCIATA D'ITALIA A S OFIA 

Ufficio culturale  

BULGARIA  Capacità di lettura e sintesi di testi, 

relazioni e documenti sia in italiano, 

sia in lingua inglese e/o francese. 

Capacità di redazione di testi, 

relazioni e sintesi di conferenze, 

anche nelle lingue straniere 
menzionate. Attitudine alle relazioni 

interpersonali e al lavoro di gruppo. 

Buona conoscenza degli strumenti 

informatici, in particolare dei più 

diffusi software di elaborazione testi, 

fogli elettronici, navigazione in 

Internet e posta elettronica.  

Inglese fluente  Supporto alla gestione della Cooperazione 

Bilaterale con le istituzioni bulgare, ove 

prevedano lo studio della Lingua Italiana; 

promozione della collaborazione nella 

formazione universitaria; supporto e 

partecipazione a iniziative e manifestazioni 
culturali; redazione di documenti attinenti 

le attività sopra esposte, sotto la 

supervisione e in stretta collaborazione con 

il Coordinatore Culturale e il responsabile 

dell'Ufficio Scuole.  

1 
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Codice  Sede  Paese  Abilità richieste  Lingua  Descrizione attività  N° 

posti 

AMB 9  AMBASCIATA DôITALIA - 

ZAGABRIA Cancelleria Consolare e 

Ufficio Politico  

CROAZIA  Studi in discipline giuridiche, 

economiche o Scienze Politiche; 

Scienze diplomatiche ed 

Internazionali, Lingue e Letterature 

Straniere, Sociologia, Scienze della 

Comunicazione. Comunicazione 
istituzionale; attitudine alle relazioni 

con il pubblico; buona conoscenza 

delle procedure informatiche.  

Inglese fluente  Il tirocinante collaborerà con i responsabili 

dellôufficio Consolare per : gestire la 

domanda di servizi consolari (in 

collaborazione con il personale addetto) e 

migliorare lôattuale offerta degli stessi; 

gestione ed aggiornamento sul sito internet 
della Sede- per gli aggiornamenti su 

normativa e procedure consolari; 

collaborazione e assistenza per 

documentazione riunioni Ambasciate UE. 

Il tirocinante collaborerà con il funzionario 

responsabile degli affari politici nella 

redazione di rapporti periodici da inviare al 

MAE in materia di politica interna, estera e 

rapporti bilaterali Italia-Croazia. 

Collaborazione con l'Ufficio Politico nella 

elaborazione delle rassegne stampa di 

interesse dell'Ufficio Politico. Il 
Tirocinante potrà inoltre fornire - qualora 

ritenuta utile, in coordinamento con il 

Responsabile dell'Ufficio Commerciale - 

attività di supporto e collaborazione 

all'Ufficio Commerciale dell'Ambasciata.  

1 




